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DATOS GENERALES 

Fecha: 
06/02/2026 

 
Hora 

inicio: 
9:30 am 

Hora 
Final: 

11:30 am 

Lugar: Secretaría de Planeación Tipo de Reunión Interna x Externa  

Convocado por: Secretaría de Planeación Se anexa listado de asistencia SÍ  

Elaborada por:  Secretaría de Planeación Otro: ¿cuál? 

Tema/ Asunto: Capacitación cuentas de cobro  

Objetivo de la 
reunión: 

Capacitación de la realización de las cuentas de cobro de los contratistas para el periodo 
de 2026 

ORDEN DEL DÍA  

1 Revisión de documentación 

2 Visualización de formatos  

3 Asignación de tiempos de entrega 

4 Ingreso a SECOP ll  

5 Cargue de documentos  

6  

7  

8  

9  

10  
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DESARROLLO TEMÁTICO 
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DOCUMENTOS ANEXOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

TAREAS ASIGNADAS EN LA 
REUNIÓN 

RESPONSABLE 
FECHA DE CUMPLIMIENTO 

COMPROMISO 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   


